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Solidarity Fund PL
in Moldova

Solidarity Fund PL in Moldova angajeaza
Specialist Resurse Umane

Termenul limitd de aplicare: 21 mai 2021

Pozitia: Specialist Resurse Umane

Organizatie: Solidarity Fund PLin Moldova

Tipul contractului: Contract individual de munca

Durata contractului: Contractul pe durata determinata cu posibilitate de prelungire
Limbi de lucru: romana, rusa, engleza

Implicare: norma deplina

Scopul pozitiei este de a contribui la eficientizarea activitatii Solidarity Fund PL In Moldova prin crearea
unui climat pozitiv si incurajator pentru dezvoltare si buna gestionare a echipei.

Sarcini si responsabilitati:

e Gestionarea resurselor umane ale organizatiei;

e Perfectarea si evidenta documentelor cu privire la personal;

e QOrganizarea si coordonarea procesului de recrutare si selectie de personal;

e Comunicarea activd cu managerii de unitate si membrii echipei pentru determinarea
necesitatilor de personal;

e Realizarea si coordonarea procesului de integrare a noilor angajati;

e Facilitarea si eficientizarea comunicarii in echipd;

e FEvaluarea performantelor personalului si identificarea necesitatilor de pregatire profesional3;

e Planificarea, organizarea dezvoltarii si instruirii personalului;

e Elaborarea politicilor si procedurilor interne de personal si revizuirea continua a celor existente;
e Asigurarea interpretarii corecte si aplicarii Regulamentului intern si politicilor de personal;

e Pregatirea rapoartelor specifice resurselor umane;

e Instruirea angajatilor privind securitatea si sandtatea in munca si elaborarea instructiunilor
proprii privind SSM conform specificului activitatii organizatiei;

e Monitorizarea modificdrilor in actele normative legate de legislatia muncii;

e Monitorizarea proceselor si initierea activitdtilor necesare pentru atingerea obiectivelor
organizatiei din domeniul managementului resurselor umane;

e Realizarea activitatii privind formarea, actualizarea si pdstrarea bazei de date a documentelor
lucrative si respectarea regulilor de utilizare a bazei de date interne;

e Flaborarea strategiilor de Team building si supravegherea implementarii acestora;

e Asigurarea unui climat de comunicare deschis si transparent intre toti angajatii;

e Alte activitati operationale si management organizational.

Oportunitati:
e Mediu dinamic siincurajator pentru invdtare si crestere profesional3;
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e Oportunitate de a testa si pilota abordari si instrumente inovative;
e Derularea activitatii intr-o echipa deschisa si organizatie internationald in continua
dezvoltare.

Competente si calificari necesare:
e Studii superioare (resurse umane, psihologie, economie, stiinte juridice);
e Experienta de lucru in domeniul managementului resurse umane de minim doi ani;
e Experienta in selectia de personal si evaluarea performantelor;
e Cunoasterea legislatiei muncii;
e Abilitati excelente de interactiune si comunicare;
e Abilitati de analiza, planificare, interpretare si explicare;
e Abilitati de a lucra independent si in echipa;
e Buna cunoastere (vorbire si scriere) a limbilor romana, rusa si engleza;
e Cunostinte avansate si experienta de lucru cu MS Office (Word, Excel, PPT etc.);
e Spirit de initiativa, orientare spre solutii, responsabilitate si tendintd de dezvoltare.

Dosarul de aplicare va contine:
1. CV-ul actualizat;
2. O scrisoare de intentie (max. 1 pag.) in care aplicantul va raspunde la urmatoarele
intrebari: 1. Cum experienta dvs. profesionald corespunde sarcinilor pozitiei? 2. De ce ati
dori sa activati in pozitia propusa?

Procedura de aplicare. Persoanele interesate vor transmite dosarul de aplicare (CV si scrisoarea de
intentie) in format electronic, la adresa de e-mail hr@solidarityfund.md cu mentiunea subiectului
mesajului: Specialist Resurse Umane

Termenul limitd de depunere a dosarelor: 21 mai 2021, ora locala 12:00.
Persoana de contact — Natalia Poleacova, Manager Financiar
email — natalia.poleacova@solidarityfund.md

*Doar persoanele selectate vor fi invitate la interviu.

**Datele cu caracter personal vor fi prelucrate de Solidarity Fund PL in Moldova exclusiv in scopul si
procesul angajérii, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare. Aceste date nu vor fi transmise
altor pdrti terte fdrd acordul prealabil al subiectului datelor cu caracter personal.
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